\(OTR

OFFICE TOGOLAIS DES RECETTES

MMISSARIAT GENERAL

COMMISSARIAT DES SERVICES GENERAUX

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES
ET DE LA FORMATION PROFESSIONNELL?

APPEL A CANDIDATURES INTERNES ET EXTERNES N° Dz l6 J2019/0TRICG/CSG/DRHFP

Dans le souci de satisfaire ses besoins en ressources humaines, I'Office Togolais des Recettes (OTR) lance un appel a
candidatures internes et externes pour le recrutement du personnel du cadastre, de la conservation fonciére et de
I'enregistrement dans les conditions ci-aprés :

TITRES DE POSTES EFFECTIF | GRADE CONDITIONS SPECIFIQUES A REMPLIR

Etre gé de trente-deux (32) ans au maximum au 1e'
janvier 2020 (pour les candidats externes) ;

A- Agent technique 50 3 - Avoir au moins une Licence (BAC+3) dans les
(Cadastre) domaines suivants : Topographie, Travaux cadastraux,
Cartographie, Géomatique, Géométrie, Mathématiques

ou tout dipléme équivalent.

- Etre &gé de trente-deux (32) ans au maximum au 1¢r

) janvier 2020 (pour les candidats externes) ;
B- Agent technique : ® )

(Conservation 35 3 - Avoir au moins une Licence (BAC+3) en Gestion,
fonciére/Enregistrement) Economie, Droit, Statistiques, Administration ou tout
dipléme équivalent.

- Etre &gé de vingt-huit (28) ans au maximum au 1er
janvier 2020 (pour les candidats externes) ;

C- Agent d’appui senior 47 2 - Avoir au moins un BTS (BAC+2) en Topographie,
Travaux cadastraux, Cartographie, Géométrie ou tout
dipléme équivalent.

- Etre &gé de vingt-quatre (24) ans au maximum au 1er
D- Agent d'appui 138 1 janvier 2020 (pour les candidats externes) ;

- Avoir au moins un BAC Il ou tout dipldme équivalent.

TOTAL 270

CONDITIONS COMMUNES A REMPLIR

- Etre de nationalité togolaise ;

- Etre dispose & travailler partout sur le territoire togolais ;

- Avoir une pertinente combinaison d’expériences, de compétences et de connaissances professionnelles pour
le poste choisi ;

- Etre d'une moralité et d'une intégrité irréprochables.
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MISSIONS RELATIVES A CHAQUE POSTE
> Les agents techniques du cadastre sont chargés :

Du cadastre fiscal ;

De la gestion du plan cadastral fiscal ;

De la conception du plan cadastral numérique ;
De I'enquéte fonciére et fiscale ;

Des travaux cadastraux ;

De I'élaboration du plan cadastral numérique ;
Des travaux généraux ;

De la sécurisation fonciere ;

Du systéme d'information géographique ;

Efc...

> Les agents techniques de la conservation fonciére et de I'enregistrement sont chargeés :

Des études et liquidation des immatriculations, morcellements et duplicata ;
Des études des opérations post-immatriculation ;

Des timbres et des statistiques ;

De l'analyse des actes d'immatriculation et de morcellement

De l'analyse des actes post-immatriculations ;

Etc...

> Les agents d’appui séniors du cadastre, de la conservation fonciére et de I'enregistrement sont chargeés :

Du bornage contradictoire ;

De I'enquéte fonciére ;

De I'exécution des travaux du plan cadastral numérique ;
De I'exécution des travaux généraux ;

Etc...

> Les agents d’appui du cadastre, de la conservation fonciére et de I'enregistrement sont chargés

De la liquidation et du traitement des dossiers d’archives ;

Des études et de la création des titres fonciers ;

De I'étude des dossiers d'immatriculation et de morcellement ;
De la facturation et du suivi des réquisitions ;

De I'enregistrement des actes ;

Des timbres et des statistiques ;

Des opérations post-immatriculations ;

Du bornage contradictoire ;

Du cadastre fiscal ;

Du plan cadastral ;

Des travaux généraux ;

Des archives ;

De la numérisation des dossiers de titre foncier ;

Des études, de la saisie des dossiers d'immatriculation et de morcellement ;
Des études et de la saisie des opérations post-immatriculation ;
De courses ;

Etc...
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Les termes de référence du présent avis d'appel a candidatures peuvent étre retirés tous les jours et heures ouvrables ou
téléchargés aux adresses ci-dessous mentionnées jusqu'a la date de cléture des candidatures.

DOSSIER DE CANDIDATURES

Les personnes intéressées par le présent appel & candidatures doivent déposer sous pli fermé un dossier complet
comprenant :

- Une lettre de motivation datée et signée, adressée a Monsieur le Commissaire Général de I'Office Togolais des

Recettes (OTR)

- Un curriculum vitae détaillé et actualisé ;

- Une copie du certificat de nationalité ;

- Une copie des dipldmes et titres invoqués ;

- Une copie du contrat de travail (pour les candidats sous contrat avec 'ex-DADC) ;

- Une quittance de 5000 FCFA payable lors du dépdt du dossier.

L'enveloppe portant & I'extérieur uniquement la mention du « Titre du poste » et contenant les piéces exigées, est déposee,
contre récépissé au secrétariat du siége de 'OTR ou dans les divisions des opérations fiscales régionales (Tsévié,
Kpalimé, Atakpamé, Sokodé, Kara, Dapapng), aux heures suivantes : 07H30 a 12H30 et 14H30 a 17H30, tous les jours
ouvrables et ce au plus tard le

Office Togolais des Recettes (OTR), 41, Rue des Impots, Inmeuble OTR,
BP : 20823, Tel. : 22 53 14 00, Site web : www.otr.tg




